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ПРАВИЛА ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ 
по образовательным программам высшего образования - 
программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения 
дополнительного профессионального образования

«Российская академия менеджмента в животноводстве»
 (ФГБОУ РАМЖ) на 2017-2018 учебный год
1 Общие положения

1.1 Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на 2017/2018 учебный год в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования «Российская академия менеджмента в животноводстве» (далее Академия, ФГБОУ РАМЖ) в соответствии со следующими документами:
· Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ;  

·  Приказом Министерства образования и науки РФ от 12.01.2017                                                                                                                                             № 13 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре» (зарегистрирован в Минюсте РФ 03.03.2017); 
·  Приказом Министерства образования и науки РФ от 2.09.2014 № 1192 «Об установлении соответствия направлений подготовки высшего образования - подготовки кадров высшей квалификации по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, применяемых при реализации образовательных программ высшего образования, содержащих сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию ограниченного распространения, направлений подготовки высшего образования - подготовки кадров высшей квалификации по программам подготовки научно-педагогических кадров в адъюнктуре, применяемых при реализации образовательных программ высшего образования, содержащих сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию ограниченного распространения, перечни которых утверждены приказом Минобразования России  от 12.09.2013 № 1060; 
· Уставом ФГБОУ РАМЖ и другими локальными нормативными актами Академии в части, касающимися приема и зачисления аспирантов. 
1.2 ФГБОУ РАМЖ объявляет прием на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на 2017/2018 учебный год при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности по соответствующим образовательным программам.

1.3 Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации на обучение в ФГБОУ РАМЖ по образовательным программам высшего образования –  программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, определяют перечень вступительных испытаний при приеме на обучение.

1.4  К освоению программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре допускаются лица, имеющие образование не ниже высшего (специалитет или магистратура).
1.5 Поступающий предъявляет документ об образовании и о квалификации, удостоверяющий образование соответствующего уровня (далее – документ  установленного образца)  или  документ государственного образца об уровне образования и о квалификации, полученный до 1 января 2014 г.

1.6 Прием на обучение осуществляется на первый курс.

1.7  Прием на обучение осуществляется в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (далее – контрольные цифры приема) и по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее – договоры об оказании платных образовательных услуг).
Контрольные цифры приема по направлениям подготовки высшего образования – подготовки кадров высшей квалификации по программам аспирантуры на 2017/2018 учебный год установлены приказом Минобрнауки России  от 25.04.2016 № 482 "Об установлении организациям, осуществляющим образовательную деятельность, контрольных цифр приема граждан по специальностям и направлениям подготовки для обучения по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам высшего образования (программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, программам ординатуры, программам ассистентуры-стажировки) за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета на 2017/18  год учебный год".
1.8 Прием на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуру Академии проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих и осуществляется на конкурсной основе. 
1.9 Прием на обучение осуществляется по заявлению о приеме, которое подается поступающим с приложением документа, удостоверяющего образование и квалификацию и иных необходимых документов (далее соответственно – заявление, документ установленного образца, иные документы; вместе – документы, необходимые для поступления; документы, подаваемые для поступления; поданные документы).

Поступающий может предоставить доверенному лицу полномочия на осуществление действий, в отношении которых Порядком установлено, что они выполняются поступающим, и которые не требуют личного присутствия поступающего (в том числе представлять в организацию документы, необходимые для поступления, отзывать поданные документы). Доверенное лицо осуществляет указанные действия при предъявлении выданной поступающим и оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление соответствующих действий. 

При посещении организации и (или) очном взаимодействии с должностными лицами организации поступающий (доверенное лицо) предъявляет оригинал документа, удостоверяющего личность.

 1.10 Академия осуществляет передачу, обработку и предоставление полученных в связи с приемом граждан на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

1.11 Прием на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре проводится по результатам вступительных испытаний. 

1.12 Прием на обучение на места по договорам об оказании образовательных услуг проводится на условиях, определяемых локальными нормативными актами Академии в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.13 Академия  проводит прием по следующим условиям приема на обучение (далее – условия поступления) с проведением отдельного конкурса по каждой совокупности условий поступления:

· раздельно по очной и заочной формам обучения;

· раздельно на места в рамках контрольных цифр и на места по договорам на оказание образовательных 
2 Организация приема по программам подготовки
научно-педагогических кадров в аспирантуре
 2.1 Организация приема граждан на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ФГБОУ РАМЖ осуществляется приемной комиссией по организации приема в аспирантуру (далее – приемная комиссия).

Председателем приемной комиссии является ректор Академии.

Члены приемной комиссии назначаются приказом ректора из числа высококвалифицированного профессорско-преподавательского и руководящего состава, включая предполагаемых научных руководителей аспирантов.
2.2 Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии регламентируются Положением о приемной комиссии, утверждаемым ректором.

2.3 Для проведения вступительных испытаний Академия создает соответствующие экзаменационные и апелляционные комиссии.

2.4 Полномочия и порядок деятельности экзаменационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утверждаемыми локальными актами организации.

2.5 При приеме на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре гарантируется соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации.
2.6 Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью сведений, представляемых поступающими. С целью подтверждения достоверности сведений, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные информационные системы, государственные (муниципальные) органы и другие организации.

3 Информирование о приеме на обучение
3.1 Академия обязана ознакомить поступающего и (или) его законного представителя со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, права и обязанности обучающихся, а также предоставить информацию о проводимом конкурсе и об итогах его проведения, в том числе и на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт).

С целью ознакомления желающих поступить в аспирантуру ФГБОУ РАМЖ на официальном сайте Академии размещаются копии следующих документов:

· Устава Академии;

· лицензии на право осуществления образовательной деятельности (с приложением);

· локальных нормативных актов по основным вопросам Академии и вопросам осуществления образовательной деятельности по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре;

· отчета о результатах самообследования;

· документа о порядке оказания платных образовательных услуг,  в том числе образца договора об оказании образовательных услуг, документа об утверждении стоимости обучения по образовательной программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре Академии.

3.2 Приемная комиссия на официальном сайте Академии www.ramj.ru и на своем информационном стенде до начала приема документов размещает следующую информацию:

3.2.1 Не позднее 31 марта:

· правила приема на обучение;
· перечень направлений подготовки, на которые организация объявляет прием на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;

· информация о сроках проведения приема, в том числе о сроках: 
- начала и завершения приема документов, необходимых для поступления;
- сроках проведения вступительных испытаний.
· условия поступления и основания приема, указанные в пункте 1.13 Порядка (перечень направлений подготовки, форм обучения на которые организация объявляет прием на обучение, и т.д.) с указанием по различным условиям поступления;
· количество мест для приема на обучение по различным условиям поступления в рамках контрольных цифр;
· перечень вступительных испытаний и их приоритетности при ранжировании списков поступающих;

· шкала оценивания и минимальное количество баллов, подтверждающего успешное прохождение вступительного испытания (для каждого вступительного испытания);

· информация о формах проведения вступительных испытаний; 

· программы вступительных испытаний;
· информация о языке (языках), на котором осуществляется сдача вступительных испытаний; 

· информация о порядке учета индивидуальных достижений, поступающих;

· информация о возможности подачи документов, необходимых для поступления, в электронном виде;
· информация об особенностях проведения вступительных испытаний для поступающих инвалидов;

· образец договора для поступающих на места по договорам об оказании образовательных услуг;

· правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;
· информация о месте приема документов, необходимых для поступления; 
· информация об электронном адресе для направления документов необходимых для поступления, в электронной форме;

· информация о наличии общежития.

3.2.2 Не позднее 1 июня:

· информация о сроках зачисления (о сроках размещения списка поступающих на официальном сайте и информационном стенде);

· информация о сроках завершения приема от поступающих оригинала документа установленного образца (диплома специалиста или диплома магистра) при приеме на обучение на места в рамках контрольных цифр, даты завершения приема от поступающих согласия на зачисление при приеме на обучение на места по договорам об оказании образовательных услуг, издания приказа о зачислении.
3.2.3 Не позднее чем за 14 календарных дней до начала вступительных испытаний – расписание вступительных испытаний с указанием мест их проведения.
3.3 Приемная комиссия обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела официального сайта  www.ramj.ru для ответов на обращения, связанные с приемом на обучение.
3.4 Начиная со дня приема документов, необходимых для поступления, на официальном сайте и на информационном стенде приемной комиссии размещается информация о количестве поданных заявлений о приеме и списки лиц, подавших документы, необходимые для поступления (далее – списки лиц, подавших документы), с выделением лиц, поступающих:

·  на места в рамках контрольных цифр;
·  на места по договорам об оказании платных образовательных услуг.

Информация о количестве поданных заявлений о приеме и списки лиц, подавших документы, обновляются по мере поступления новых заявлений. При этом указываются сведения о приеме или отказе в приеме документов (с указанием причин отказа).
4 Прием документов, необходимых для поступления 

4.1 Сроки приема документов на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре устанавливаются Академией самостоятельно. 
Прием документов проводится с 01 июля по 01 сентября 2017 г.
4.2 Поступающий вправе одновременно поступать в организацию по различным условиям поступления и (или) различным основаниям приема, указанным в пункте 1.13 Порядка. При намерении одновременно поступать в организацию по различным условиям поступления и (или) различным основаниям приема поступающий подает одно заявление о приеме. 

4.3 Поступающий в аспирантуру заполняет электронную Анкету на сайте www.ramj.ru в разделе Учебный процесс - Аспирантура или в аспирантуре ФГБОУ РАМЖ. После проверки Анкеты на указанный в анкете электронный адрес приходит подготовленный бланк заявления, который необходимо распечатать, подписать и представить в аспирантуру ФГБОУ РАМЖ не позднее установленного срока. 
4.4 Документы, необходимые для поступления, представляются (направляются) в организацию одним из следующих способов:

· представляются в организацию лично поступающим (доверенным лицом); 
· направляются в организацию в электронной форме.

4.5 В случае если документы, необходимые для поступления, представляются в организацию поступающим или доверенным лицом, поступающему или доверенному лицу выдается расписка в приеме документов.

4.6 Организация размещает на официальном сайте список лиц, подавших документы, с указанием сведений о приеме или об отказе в приеме документов (в случае отказа – с указанием причин отказа).

4.7 В заявлении о приеме на обучение (приложение 4) поступающий указывает следующие обязательные сведения:
1) фамилию, имя, отчество (при наличии);

2) дату рождения;

3) сведения о гражданстве (отсутствии гражданства);

4) реквизиты документа, удостоверяющего его личность, в том числе реквизиты выдачи указанного документа (когда и кем выдан);

5) сведения об образовании и документе установленного образца, отвечающем требованиям, указанным в пункте 1.5 Порядка;

6) условия поступления и основания приема, указанные в пункте 1.13 Порядка, по которым поступающий намерен сдавать вступительные испытания и участвовать в конкурсе, с указанием приоритетности зачисления по различным условиям поступления и основаниям приема;

7) сведения о необходимости создания для поступающего специальных условий при проведении вступительных испытаний в связи с его ограниченными возможностями здоровья или инвалидностью (с указанием перечня вступительных испытаний и специальных условий); 

8) сведения о наличии или отсутствии у поступающего индивидуальных достижений, результаты которых учитываются при приеме на обучение в соответствии с правилами приема, утвержденными организацией (при наличии индивидуальных достижений – с указанием сведений о них);

9) сведения о наличии или отсутствии у поступающего потребности в предоставлении места для проживания в общежитии в период обучения;

10) почтовый адрес и электронный адрес;

11) способ возврата оригиналов поданных документов (в случае не поступления на обучение и в иных случаях, установленных Порядком). 

4.8 В заявлении о приеме фиксируются с заверением личной подписью поступающего следующие факты:

1) ознакомление поступающего (в том числе через информационные системы общего пользования):

· с копией лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложением);

· с датой завершения приема документа установленного образца;

· с правилами приема, утвержденными организацией, в том числе с правилами подачи апелляции по результатам вступительных испытаний.
2) согласие поступающего на обработку его персональных данных; 

3) ознакомление поступающего с информацией о необходимости указания в заявлении о приеме достоверных сведений и представления подлинных документов;

4) отсутствие у поступающего диплома об окончании аспирантуры или диплома кандидата наук – при поступлении на обучение на места в рамках контрольных цифр;

5) обязательство представить документы, которые представляются не позднее дня завершения приема документа установленного образца – если поступающий не представил указанные документы при подаче документов.

4.9 Заявление о приеме и факты, указываемые в нем в соответствии с пунктом 4.8 Порядка, заверяются подписью поступающего (доверенного лица).

4.10 При подаче заявления о приеме поступающий представляет:

· Документ (документы), удостоверяющий личность, гражданство. 

· Оригинал или копия документа установленного образца (диплома магистра или специалиста) и приложения к нему. 

В случае предоставления копии диплома, оригинал диплома о высшем профессиональном образовании и приложение к нему предоставляются в не позднее конца рабочего дня 20 сентября 2017 г. 
· Согласие предполагаемого научного руководителя, заверенное руководителем структурного подразделения, на базе которого планируется проведение диссертационного исследования (приложение 1).  

· Документы, подтверждающие индивидуальные достижения поступающего, результаты которых учитываются при приеме на обучение в соответствии с правилами приема, утвержденными организацией (представляются по усмотрению поступающего).

· При наличии публикаций представляется список опубликованных научных работ, отчетов по научно-исследовательской работе, авторских свидетельств и патентов по тематике предполагаемого научного исследования (диссертации), ксерокопии титульных страниц изданий и первой страницы каждой публикации, авторского свидетельства, патента).  

· При отсутствии публикаций предоставляется реферат по избранной научной тематике (приложение 2). 
· При необходимости создания специальных условий при проведении вступительных испытаний – документ, подтверждающий ограниченные возможности здоровья или инвалидность, требующие создания указанных условий.

· Иные документы (представляются по усмотрению поступающего). 

· 2 фотографии поступающего. 
4.11 Поступающие могут представлять оригиналы или копии документов, подаваемых для поступления. Заверения копий указанных документов не требуется.

4.12 Документ, подтверждающий ограниченные возможности здоровья или инвалидность, принимается организацией, если срок его действия истекает не ранее дня подачи заявления о приеме. Если в таком документе не указан срок его действия, то этот срок принимается равным году, начиная с даты получения документа.

4.13 Заявление о приеме представляется на русском языке.  
4.14 В случае если на момент подачи документов, необходимых для поступления, поступающий не получил документ установленного образца, он может представить вместо указанного документа справку об обучении или о периоде обучения или иной документ, подтверждающий обучение или завершение обучения, с обязательством представить документ установленного образца не позднее дня завершения приема документа установленного образца, указанного в пункте 4.10 Порядка.

4.15 Организация возвращает документы поступающему, если поступающий представил документы, необходимые для поступления, с нарушением Порядка (за исключением случая, когда указанное нарушение распространяется не на все условия поступления на обучение и основания приема, указанные в заявлении о приеме). 

4.16 Организация вправе осуществлять проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме, и подлинности поданных документов. При проведении указанной проверки организация вправе обращаться в соответствующие государственные информационные системы, государственные (муниципальные) органы и организации.

4.17 Поступающий имеет право на любом этапе поступления на обучение отозвать поданные документы, подав заявление об отзыве документов одним из способов, указанных в пункте 4.3 Порядка. Лица, отозвавшие документы, выбывают из конкурса. Организация возвращает документы указанным лицам.
5 Вступительные испытания
5.1 Вступительные испытания для поступающих проводятся с 11 по 18 сентября 2017 г. в соответствии с утвержденным расписанием.
5.2 Перечень вступительных испытаний и язык проведения вступительных испытаний устанавливаются организацией самостоятельно. 

5.2.1 Вступительные испытания в ФГБОУ РАМЖ проводятся на русском языке.

5.2.2 Поступающие сдают следующие вступительные испытания:

·  специальную дисциплину, соответствующую направленности (профилю) программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – специальная дисциплина);

· иностранный язык. 

5.3 Программы вступительных испытаний формируются на основе федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования по программам специалитета и (или) программам магистратуры.

5.4 Вступительные испытания проводятся в письменной или устной форме, с сочетанием указанных форм, в иных формах, определяемых организацией самостоятельно. 

5.5 Для каждого вступительного испытания организация самостоятельно устанавливает шкалу оценивания и минимальное количество баллов, подтверждающее успешное прохождение вступительного испытания (далее – минимальное количество баллов).

5.6 При приеме на обучение по одной образовательной программе перечень вступительных испытаний и минимальное количество баллов не могут различаться при приеме на различные формы обучения, а также при приеме на основные места в рамках контрольных цифр и на места по договорам об оказании платных образовательных услуг.

5.7 Минимальное количество баллов не может быть изменено в ходе приема.

5.8 Одно вступительное испытание проводится одновременно для всех поступающих. 

5.9 Для каждой группы поступающих проводится одно вступительное испытание в один день. По желанию поступающего ему может быть предоставлена возможность сдавать более одного вступительного испытания в один день (при наличии такой возможности у организации).

5.10 При проведении вступительных испытаний, одинаковых по наименованию, вступительные испытания проводятся одним из следующих способов:

· отдельное вступительное испытание в рамках каждого конкурса;

· единое вступительное испытание в рамках нескольких конкурсов.

5.11 Поступающий однократно сдает каждое вступительное испытание. 

5.12 Лица, не прошедшие вступительное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), повторно допускаются к сдаче вступительного испытания в другой группе или в резервный день.

5.13 Во время проведения вступительных испытаний их участникам и лицам, привлекаемым к их проведению, запрещается иметь при себе и использовать средства связи. Участники вступительных испытаний могут иметь при себе и использовать справочные материалы и электронно-вычислительную технику, разрешенные к использованию во время проведения вступительных испытаний правилами приема, утвержденными организацией.

5.14 При нарушении поступающим во время проведения вступительных испытаний правил приема, утвержденных организацией, уполномоченные должностные лица организации вправе удалить его с места проведения вступительного испытания с составлением акта об удалении. 

5.16 Результаты вступительного испытания объявляются на официальном сайте и на информационном стенде не позднее трех рабочих дней со дня проведения вступительного испытания.

5.17 После объявления результатов письменного вступительного испытания поступающий (доверенное лицо) имеет право ознакомиться со своей работой (с работой поступающего) в день объявления результатов письменного вступительного испытания или в течение следующего рабочего дня.

5.18 Лица, забравшие документы после завершения приема документов, либо получившие на каком-либо вступительном испытании менее минимального количества баллов, либо не прошедшие вступительное испытание без уважительной причины (в том числе удаленные с места проведения вступительного испытания), либо повторно допущенные к сдаче вступительного испытания и не прошедшие вступительное испытание, выбывают из конкурса.

6 Особенности проведения вступительных испытаний 
для поступающих инвалидов
6.1 Поступающие инвалиды сдают вступительные испытания с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее – индивидуальные особенности). 
6.2 При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований:
· вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории;
· количество поступающих в одной аудитории не должно превышать при сдаче экзамена в письменной или в устной форме 6 человек;

· допускается проведение вступительных испытаний для поступающих инвалидов в одной аудитории совместно с иными поступающими, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания;

· продолжительность вступительных испытаний по письменному заявлению поступающих, поданному до начала проведения вступительных испытаний, может быть увеличена по решению организации, но не более чем на 1,5 часа;

· поступающим предоставляется в доступной для них форме инструкция по правилам проведения вступительных испытаний;

· поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться техническими средствами, необходимыми им в связи с индивидуальными особенностями.
7 Общие правила подачи и рассмотрения апелляций

7.1 Поступающий (доверенное лицо) имеет право подать в апелляционную комиссию апелляцию о нарушении, по мнению поступающего, установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) о несогласии с полученной оценкой результатов вступительного испытания.

7.2 Апелляция подается одним из способов, указанных в пункте 4.4 Порядка.

7.3 В ходе рассмотрения апелляции проверяется соблюдение установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) правильность оценивания результатов вступительного испытания.

7.4 Апелляция подается в день объявления результатов вступительного испытания или в течение следующего рабочего дня. Апелляция о нарушении установленного порядка проведения вступительного испытания также может быть подана в день проведения вступительного испытания.

7.5 Рассмотрение апелляции проводится не позднее следующего рабочего дня после дня ее подачи.

7.6 Поступающий (доверенное лицо) имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. 

7.7 После рассмотрения апелляции апелляционная комиссия принимает решение об изменении оценки результатов вступительного испытания или оставлении указанной оценки без изменения.

7.8 Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения, поступающего (доверенного лица). Факт ознакомления поступающего (доверенного лица) с решением апелляционной комиссии заверяется подписью поступающего (доверенного лица).

8 Учет индивидуальных достижений поступающих

при приеме на обучение
8.1 Поступающие на обучение вправе представить сведения о своих индивидуальных достижениях, результаты которых учитываются при приеме на обучение. За каждое индивидуальное достижение начисляются баллы. Учет результатов индивидуальных достижений осуществляется в качестве преимущества при зачислении при равном количестве набранных баллов по всем вступительным испытаниям. Поступающий представляет документы, подтверждающие получение результатов индивидуальных достижений. 

8.2 При приеме на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ФГБОУ РАМЖ учитываются индивидуальные достижения, перечень которых и начисление баллов за каждое представлены в Приложении 3. 

  9 Формирование списков поступающих и зачисление на обучение

9.1 По результатам вступительных испытаний организация формирует отдельный список поступающих по каждому конкурсу. В список поступающих не включаются лица, набравшие менее минимального количества баллов по результатам одного или нескольких вступительных испытаний.

9.2 Список поступающих ранжируется по следующим основаниям:

· по убыванию суммы конкурсных баллов; 

· при равенстве суммы конкурсных баллов – по убыванию суммы конкурсных баллов, начисленных по результатам вступительных испытаний, и (или) по убыванию количества баллов, начисленных по результатам отдельных вступительных испытаний, в соответствии с приоритетностью вступительных испытаний, установленной организацией.

Сумма конкурсных баллов исчисляется как сумма баллов за каждое вступительное испытание, а также за индивидуальные достижения.

9.3 В списках поступающих указываются следующие сведения по каждому поступающему:

·  сумма конкурсных баллов;

·  количество баллов за каждое вступительное испытание;

·  количество баллов за индивидуальные достижения;

· наличие оригинала документа установленного образца (заявления о согласии на зачисление); 

9.4 Списки поступающих размещаются на официальном сайте и на информационном стенде приемной комиссии и обновляются по мере поступления документов до издания соответствующих приказов о зачислении.

9.5 Зачислению подлежат поступающие, представившие оригинал документа установленного образца (заявление о согласии на зачисление). Зачисление проводится в соответствии с ранжированным списком до заполнения установленного количества мест.

9.6 Организация устанавливает день завершения приема документа установленного образца, не позднее которого поступающие представляют:

для зачисления на места в рамках контрольных цифр – оригинал документа установленного образца (диплома специалиста или магистра);

для зачисления на места по договорам об оказании платных образовательных услуг – оригинал документа установленного образца или заявление о согласии на зачисление с приложением заверенной копии указанного документа или копии указанного документа с предъявлением его оригинала для заверения копии приемной комиссией.

В день завершения приема указанных документов они подаются в организацию не позднее 16 часов по местному времени.

9.7 На обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре зачисляются лица, имеющие более высокое количество набранных баллов на вступительных испытаниях.

При равном количестве набранных баллов зачисляются лица, имеющие более высокий балл по специальной дисциплине. 
9.7   При равном количестве набранных баллов зачисляются лица, имеющие индивидуальные достижения, которые учитываются Приемной комиссией. В качестве индивидуальных достижений при прочих равных условиях и представлении соответствующих документов Приемная комиссия учитывает в порядке убывания:

· наличие научных трудов и изобретений;
· наличие документа установленного образца с отличием;

· наличие диплома победителя конкурса научных работ;
· стаж практической работы по профилю научной специальности;

· участие в научно-практических конференциях.

9.8 Зачислению на места по договорам об оказании платных образовательных услуг допускаются поступающие, давшие согласие на зачисление и заключившие договор об оказании платных образовательных услуг не позднее конца рабочего дня завершения приема документа установленного образца.
9.9 Зачисление поступающих на места по договорам об оказании платных образовательных услуг проводится после зачисления на места в рамках контрольных цифр либо вне зависимости от сроков зачисления на места в рамках контрольных цифр. 

9.10 Зачисление на обучение завершается до дня начала учебного года.

9.11 Представленные поступающим оригиналы документов возвращаются лицу, не зачисленному на обучение или отозвавшему поданные документы, возвращаются в соответствии со способом возврата поданных документов, указанном в заявлении о приеме на обучение, в течение 20 рабочих дней соответственно после отзыва поданных документов или после проведения итогов конкурса.
9.11 Приказ о зачислении на обучение размещается в день издания на официальном сайте и на информационном стенде Приемной комиссии и должны быть доступны пользователям официального сайта в течение 6 месяцев со дня их издания.
Приложение 1 
Ректору ФГБОУ РАМЖ
А.П. Пыжову

от _______________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 

__________________________________ 

__________________________________ 

(ученая степень, ученое звание, должность) 
В случае поступления _______________________________________________ 

(Ф.И.О. поступающего полностью) 

В
 аспирантуру ____________________________________ ФГБОУ РАМЖ
(очную/заочную, бюджет/внебюджет) 

по направлению _________________________________________________ и направленности подготовки __________________________________________ 

(с указанием шифра специальности) 

по кафедре ________________________________________________________ 

согласен быть его научным руководителем. 
_________________ ____________ 

подпись дата 

СОГЛАСОВАНО 
Заведующий кафедрой
_____________________________________ 

(Ф.И.О.) 

_____________________________________ 

(подпись) 

_____________________________________ 
(дата)
Приложение 2 
Оформление реферата

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования

«Российская академия менеджмента в животноводстве»

(ФГБОУ РАМЖ)

«Название темы (направления)
диссертационного исследования»
(Реферат)
Направление подготовки: 36.06.01 – Ветеринария и зоотехния
Направленность (профиль) подготовки: 06.07.01 – Разведение, селекция и генетика сельскохозяйственных животных
Кафедра ________________________ 

Исполнитель: ________________________ 

Предполагаемый научный руководитель: ____________________ 
Пос. Быково Московской обл.

2017 г.
Рекомендации по структуре и содержанию реферата
В реферате необходимо провести предварительный анализ научной проблемы и обосновать выбор темы диссертации (актуальность проблемы, цель и основные задачи работы, научная новизна и практическая значимость планируемого исследования и др.). Кроме того, рекомендуется изложить основные результаты предыдущих исследований автора в выбранной области (в том числе можно выделить результаты, полученные при выполнении курсовых и дипломной работ). 

Общий объем реферата не должен превышать 10 стр. текста (шрифт Times New Roman 14, интервал одинарный с отступами: 2,5 см слева, 1,5 справа, 2 см сверху и снизу). 

Реферат должен включать следующие разделы: 

· введение; 

· основная часть; 

· выводы (заключение); 

· список литературы. 

Реферат должен быть подписан поступающим и заверен предполагаемым научным руководителем. 
Приложение 3

Порядок начисления баллов за индивидуальные достижения

при поступлении в аспирантуру ФГБОУ РАМЖ
1. Общие положения

1.1 Порядок регламентирует учет индивидуальных достижений поступающих в аспирантуру ФГБОУ РАМЖ с целью выявления и поддержки абитуриентов, проявивших творческие способности и склонность к научно-исследовательской деятельности на предшествующих уровнях образования и в рамках самостоятельной творческой, научной или профессиональной деятельности.

1.2 Поступающие в аспирантуру при подаче заявления о приеме предоставляют сведения о своих индивидуальных достижениях, результаты которых учитываются при зачислении.

1.3 Учет результатов индивидуальных достижений осуществляется путем суммирования баллов, полученных за вступительные испытания и баллов, начисленных по результатам представленных (подтвержденных) индивидуальных достижений, утвержденных протоколом заседания Приемной комиссии. 

1.4 Контроль за достоверностью предоставляемых сведений об индивидуальных достижениях возлагается на Приемную комиссию. Председатель и (или) заместитель председателя Приемной комиссии вправе потребовать оригиналы документов, подтверждающих индивидуальные достижения. После затребования оригинала снимается копия и заверяется подписью секретаря.

1.5 Абитуриент несет ответственность за предоставление ложных данных. При выявлении подлога, по решению заседания Приемной комиссии, аннулируется протокол о зачете данных индивидуальных достижений.

2 Порядок учета индивидуальных достижений

2.1 Количественная оценка индивидуальных достижений осуществляется путем суммирования баллов за каждое имеющееся у поступающего индивидуальное достижение в соответствии с перечнем, указанным в Таблице 1.

2.2 Максимальная сумма баллов за индивидуальные достижения – 50 баллов.

2.3 Зачет баллов производится во время заседания Приемной комиссии. 
2.4. Секретарь Приемной комиссии передает председателю Комиссии комплект заверенных копий, подтверждающих индивидуальные достижения. Комиссия на своем заседании рассматривает документальное подтверждение, после чего фиксирует факт начисления баллов в протоколе
2.5. Информация о баллах, начисленных за индивидуальные достижения, доводится до сведения, поступающего путем размещения соответствующей информации на информационном стенде приемной комиссии на следующий день после заседания Приемной комиссии по учету индивидуальных достижений и сообщения на электронный адрес поступающего. 

Таблица 1 – Перечень наименований индивидуальных достижений

	№

п/п
	Наименование индивидуального достижения
	Кол-во/балл
	Баллы
	Подтвержда-ющий документ

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Диплом с отличием о высшем образовании
	

	2. 
	Уровень бакалавриата
	за каждый диплом
	2
	Диплом

	3. 
	Уровень специалитета
	за каждый диплом
	5
	

	4. 
	Уровень магистратуры
	за каждый диплом
	5
	

	5. 
	Грант на выполнение научно-исследовательской работы:
	Соглашение между фондом и исполнителем (или) заверенная в ВУЗе копия

	6. 
	В качестве руководителя
	за каждый грант
	30
	

	7. 
	В качестве исполнителя
	за каждый грант
	10
	

	8. 
	Победитель и(или) призер  научного мероприятия (конкурса, выставки, проекта):
	Диплом, грамота

	9. 
	Международный уровень
	от 1 и более
	5
	

	10. 
	Всероссийский уровень
	от 1 и более
	4
	

	11. 
	Региональный уровень
	за каждое участие
	3
	

	12. 
	Городской уровень
	за каждое участие
	2
	

	13. 
	Внутривузовский
	за каждое участие
	1
	

	14. 
	Победитель и (или) призер студенческих олимпиад
	Диплом, грамота

	15. 
	Международный уровень
	от 1 и более
	5
	

	16. 
	Всероссийский уровень
	от 1 и более
	4
	

	17. 
	Региональный уровень
	за каждое участие
	3
	

	18. 
	Городской уровень
	за каждое участие
	2
	

	19. 
	Внутривузовский
	за каждое участие
	1
	

	20. 
	Исключительное право на достигнутый научный результат
	

	21. 
	Патент
	за каждый патент
	20
	Патент

Свидетельство

	22. 
	Свидетельство о регистрации базы данных или программы ЭБМ
	за каждое свидетельство
	10
	


Продолжение таблицы 1
	1
	2
	3
	4
	5

	23. 
	Публикация в научном, учебно-методическом издании*
	

	
	Публикация в издании, индексируемом в базах данных Web of Science, Scopus
	за каждую публикацию
	30 
	Оригинал сборника

	
	Публикация в издании, индексируемом ВАК
	за каждую публикацию
	10
	

	
	Публикация объемом не менее 4-х страниц в центральном издании 
	за каждую публикацию
	5
	

	
	Публикация объемом не менее 4-х страниц в региональном издании 
	за каждую публикацию
	4
	

	
	Тезисы докладов в сборнике международной  конференции
	за каждую публикацию
	3
	

	
	Тезисы докладов в сборнике всероссийской конференции
	за каждую публикацию
	3
	

	
	Тезисы докладов внутри вузовской конференции 
	за каждую публикацию
	2
	

	7.
	Научная, учебно-методическая публикация*
	

	
	Монография
	за каждую публикацию
	30
	Оригинал издания

	
	Учебно-методическое пособие
	за каждую публикацию
	20
	

	
	Методические материалы
	
	10
	

	*В случае 2-х и более авторов число баллов делиться пропорционально числу авторов
	
	


